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Avviso pubblico di istituzione e aggiornamento dell’Elenco di operatori
economici dell’lstituto Superiore di Stato “G. Falcone” di Pozzuoli ai sensi
dell’art. 3 dell’ Allegato II.1 del D.Lgs. 36/2023
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*
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Unione Europea

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
RENDO NOTO

Con il presente avviso che questa Istituzione intende procedere all’apertura della
procedura per la registrazione di nuovi fornitori all’Elenco di operatori economici ai
fini dell’affidamento di lavori, servizi e forniture sottosoglia comunicata ria di cui
all’art. 48 del D.Igs. 36/2023 e del Regolamento di Istituto per le attivitd negoziali, in
osservanza dei principi del risultato e della fiducia ed altresi dell’accesso al mercato,
della buona fede e della tutela dell’affidamento previsti dal D.gs. 36/2023 in
conformitd a quanto disposto dalla vigente normativa nazionale e comunitaria.

Il presente elenco avra validita illimitata a partire dalla sua istituzione: delibera del
Consiglio di Istituto 149/8 del 29/11/2023

L'Elenco telematico di operatori economici potra essere utilizzato in tutti i casi previsti
dalle norme vigenti e dal Regolamento approvato con la delibera succitata.

Dall'iscrizione all’lElenco non consegue un diritto soggettivo dell’operatore
economico ad essere invitato alle procedure di gara, ma esclusivamente un
interesse ad essere valutato.

Qualora, per le particolaritd dell’'oggetto non sia possibile individuare soggetti cui
richiedere offerta atftraverso I'Elenco ovvero qualora si ritenga utile ampliare la
concorrenzialitd, resta salva la facoltd della Stazione Appaltante, di ricorrere al
mercato mediante “procedure aperte” oppure attraverso indagini di mercato.

Resta fermo l'accreditamento dei Fornitori gia presenti nel suddetto Elenco che
potranno tuttavia chiedere, con le modalita appresso indicate, I'aggiornamento
della propria iscrizione.
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PROCEDURA DI ISCRIZIONE

La procedura d’iscrizione ha luogo attraverso I'invio all’ Amministrazione dell’ apposita
istanza pubblicata sul sito istituzionale dell’l.S. hitps://wwwe.istitutofalcone.edu.it nella
sezione:
Modulistica/Modulistica Personale Esterno/Istanza inserimento elenco fornitori
I modello di istanza inserimento in elenco fornitori verrd altresi pubblicato nella
softosezione “Bandi di gara e contratti” della sezione “*Amministrazione Trasparente”
del sito istituzionale.
L'istanza di inserimento contiene:
- autodichiarazione del possesso dei requisiti di carattere generale e speciale e
previa verifica del possesso dei requisiti di ordine generale di cui agli artt. 94 e 95
del D.Lgs. 36/2023.;
- modello di comunicazione di IBAN dedicato ai pagamenti della Pubblica
Amministrazione;

- Consenso al frattamento dei dati personali dell’Operatore Economico
L'Operatore Economico dovrd porre particolare cura nel descrivere in maniera
intellegibile i dati anagrafici propri e dell’Azienda, con particolare riferimento agli
estremi dei contatti (mail, telefono e pec).

Particolare attenzione dovrd poi essere posta nella scelta della/e categoria/e di
servizi e forniture.

Se I'operatore economico € interessato all'inserimento per eventuali affidamenti di
lavori dovrd optare con una “X":

- llriquadro “Lavori” e non forniture e servizi

- Eventualmente elencare la categoria di SOA se posseduta

- La categoria merceologica “Edilizia, ristrutturazioni, ripristini” presente nell’elenco

del modello diistanza inserimento.
Gli Operatori EConomici hon dovranno invece optare alcuna fascia di valore per gli
affidamenti di cui sono/saranno/sarebbero interessati, in quanto questi sono stati
inseriti nel Regolamento per le atfivitd negoziali. L'Amministrazione potra quindi
inviare richiesta di invito a presentare offerta per le categorie optate senza
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limitazione alcuna di fascia di importo, in ossequio a quanto disciplinato nel
Regolamento.

Le richieste di inserimento potranno essere consegnate all’ Amministrazione:

- Brevimanu nella sede centrale in Viale dell’Europa Unita,13 — 80078 — Pozzuoli.

- Via PEC a: nqis06200c@pec.istruzione.it

- Via mai/PEO a: nais06200c @isfruzione.it
Si rappresenta che in caso di invio via mail ordinaria (PEQO), I'istante assume su di sé
tutte le responsabilitd inerenti a eventuali mancati recapiti.
L'Ufficio Responsabile delle procedure inerenti I'inserimento in elenco e I'Unita
Operativa nr. 1 dell’Area Amministrativa “Contabilitd e Finanza” dell’ Amministrazione:
A.A. Sig.ra Esposito Flomena e A.A. Sig.ra Esposito Cloftilde.

L'iscrizione:
- e riservata a tutti gli operatori economici (individuali e non) legalmente costituiti,
disciplinati secondo I'art. 65 del D.Lgs. 36/2023;
- viene effettuata per categorie merceologiche.

| soggetti di cui all'art. 65 del D.Lgs. 36/2023 potranno proporre domanda di iscrizione
all’elenco,in forma singola, con le seguenti limitazioni:

- € vietata la presentazione di pit domande;

- € vietata la presentazione di domanda a titolo individuale e in forma associata;

-e vietata la presentazione di domanda di iscrizione da parte di soci,
amministratori, ovvero dipendenti o collaboratori a progetto, che rivestano una
qualsiasi delle predette funzioniin altre societd che abbiano gid presentato istanza
diiscrizione all’elenco.

Solo in caso di societd di capitali € ammissibile la comunanza di uno o piu soci fra
due Soggetti richiedenti I'iscrizione all’elenco, purché tra gli stessi soggetti non
intercorra un rapporto di collegamento o controllo ai sensi dell'art. 2359 cod. civ.

Qualora i soggetti di cui all'art. 65 del D.Lgs. 36/2023 incorrano in uno dei divieti di cui
al presente articolo, ai fini dell’iscrizione all’elenco, I'Amministrazione prenderd in
considerazione la sola istanza che risulti essere pervenuta anteriormente.
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Per essere iscritti all’Elenco di operatori economici dell’lstituto Superiore di Stato “G.
Falcone” di Pozzuoli tutti gli operatori economici dovranno possedere e dichiarare i
seguenti requisiti:

a) iscrizione al Registro delle Imprese presso la competente Camera di
Commercio Industria Arfigianato e Agricoltura ovvero presso i registri
professionali o commerciali dello Stato di provenienza;

b) insussistenza delle cause di esclusione di cui agli artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023

c) ottemperanza agli obblighi di sicurezza sul lavoro previsti dal D.Lgs 81/2008;

d) di aver preso visione dell'Informativa sulla privacy;

e) di ben conoscere ed accettare che saranno oggetto di verifica del possesso
dei requisiti generali di cui agli artt. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023 sia al momento
della richiesta di iscrizione che per tutta la durata della loro permanenza
nell’Albo e che I'accreditamento € softoposto a clausola risolutiva a favore
della Cittd Metropolitana da esercitarsi in caso di riscontri negativi inerenti al
possesso anche di uno solo dei requisiti previsti dagli artt. 94 e 95 del D.Lgs.
36/2023;

f) tutti i dati necessari all’avvio delle verifiche circa il possesso dei requisiti di
carattere generale presso le competenti autorita.

Unione Europea

La domanda compilata, sottoscritta e inviata al Amministrazione costituisce
auvtodichiarazione ai sensi del DPR Nr. 445/2000.

La completezza dell’'istanza di iscrizione verra valutata dall’ Amministrazione entro 30
gg lavorativi dalla presentazione delle domande.

L'iscrizione diverra definitiva solo dopo che I'’Amministrazione avra avuto riscontro
positivo a tutte le verifiche richieste previste dagli artt. 94-95 del D. Lgs. 36/2023.

Qualora, entro 30 giorni dalla richiesta, non risultino pervenute tutte le risposte dalle
amministrazioni competenti, ai sensi di quanto disposto dall'art. 17-bis della legge
241/1990 e s.m.i, la domanda di iscrizione sard comungue considerata definitiva.

L'operatore economico non poftra essere inserito nell’Elenco di operatori economici
nei seguenti casi:

- sospensione o cancellazione dai registri di impresa;

- per ricorrenza di una o piu casistiche previste dall’art. 94-95 del D.Lgs. 36/2023
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- precedenti contestazioni derivanti da inadempimenti contrattuali o non
esecuzione a regola d'arte in affidamenti dell'lstituto Superiore di Stato “G.
Falcone” di Pozzuoli. La gestione dell’Elenco e la selezione degli Operatori da
invitarsi sard ispirata ai principi di accesso al mercato, buona fede e tutela
dell’affidamento, secondo la vigente normativa nazionale e comunitaria.

La selezione degli operatori economici invitati alle procedure negoziali si fonda sul
principio della rotazione; detta rotazione avverrd tra gli operatori economici con |l
minimo numero di inviti relativamente alla categoria prevalente e per la specifica
fascia di importo. Il criterio di scorrimento deriva da quello ordinamentale di
inserimento in elenco fornitori, che avverrd in base alla data di presentazione
dell'istanza di inserimento.

Gli inviti a presentare offerta saranno indirizzati all'impresa singola che potra
partecipare alla relativa gara in raggruppamento purché in qualitd di capogruppo
(art. 68 del D.Lgs. 36/2023).

Si precisa che laddove il limite di importo attualmente previsto dalla succitata
normativa dovesse essere modificato dal legislatore, il valore cosi modificato deve
intendersi recepito dal presente Avviso.

L'Elenco fornitori dell'lstituto Superiore di Stato “G. Falcone” di Pozzuoli non ha
limitazioni temporali di validitd, tuttavia:
- ogni operatore economico non piu interessato puo richiedere la cancellazione
dall'Elenco;
- I’Amministrazione pofra invalidare I'Elenco con Provvedimento motivato della
Dirigenza Scolastica anche per poter provvedere a rinnovo degli Operatori
Economici.

| soggetti iscritti, consapevoli delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 445
del 28.12.2000 nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o d'uso di atti falsi,
sono tenuti a comunicare all’ Amministrazione I'eventuale sopravvenienza di fatti o
circostanze che incidono sulle situazioni di cui sopra e/o eventuali modificazioni
indicando altresi i propri dati di contatto.

La domanda di iscrizone comporta |'accettazione incondizionata di quanto
contenuto nel “Regolamento d’istituto per I'acquisizione in economia di lavori, servizi
e forniture” approvato con Delibera del Consiglio di Istituto n. 149/58 del 29/11/2023.
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Per quanto concerne i requisiti di ammissione e le modalitd di funzionamento e
gestione dell’Elenco telematico degli operatori economici, si rinvia a quanto stabilito
nel Regolamento sopraccitato.

Unione Europea

Altre informazioni

Il presente avviso non costituisce procedura di gara e non prevede in nessun caso redazione
di graduatorie di merito ed attribuzione di punteggi.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Rossella Tenore

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell’ Amministrazione Digitale e normativa connessa.
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INFORMATIVA FORNITORI

(Regolamento Europeo n. 679/2016in materia di protezione dei dati personaili)

La presente fa seguito alla piena operativitd del cosiddetto GDPR "Regolamento (UE)
2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al frattamento dei dati personali,
nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE
(regolamento generale sulla protezione dei dati)" che dal 25 maggio 2018 e
pienamente operativo e dal 19 settembre 2018 attuativo.

L'Istituzione scolastica, in qualita di fitolare del trattamento dei dati si avvale delle
vostre prestazioni sulla base di specifico rapporto contrattuale in essere e pertanto, a
tale fitolo, la vostra azienda svolge il ruolo di "Responsabile del frattamento” e risulta
soggetta, dal 25 maggio, a tutti gli obblighi, oneri, doveri e prerogative, previsti dal
GDPR.

I Regolamento Europeo 2016/679 impongono |'osservanza di severe regole a
protezione di tutti i dati personali, sia nella fase del loro frattamento, che della loro
diffusione durante ['attivitd amministrativa e istituzionale. In otftemperanza a tale
normativa Vi informiamo che il trattamento di tutti i dati sara improntato ai principi di
correttezza, liceitd, frasparenza e tutela della riservatezza dei suoi diritti. Pertanto, nella
sua qualita di “interessato/a” da intendersi quale “persona fisica, persona giuridica,
ente o associazione cui si riferiscono i dati personali”, la informo di quanto segue:

1.FINALITA

| dati personali da Voi forniti saranno trattati unicamente per le finalita istituzional
della scuola, che sono quelle relative allistruzione ed alla formazione degli alunni e
quelle amministrative ad esse strumentali, cosi come sono definite dalle normativa
statale e regionale vigente( R.D. n.653/1925, D.Lgs. n.297/1994, D.P.R. n.275/1999, L.
104/1992, L. n.53/2003 e normativa collegata). Il conferimento dei dati richiesti e
obbligatorio in quanto necessario alla realizzazione delle finalita istituzionali.
L'eventuale diniego al trattamento di tali dati potrebbe determinare i mancato
perfezionamento dei pratiche amministrativo- contabili. | dafi personali saranno
trattati esclusivamente per le finalitd istituzionali della scuola, anche se raccolti non
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presso l'lstituzione scolastica, ma presso il MIUR e le sue articolazioni periferiche, presso
altre Amministrazioni dello Stato, presso Regioni e enti locali, presso Enti con cui la
scuola coopera in attivitd e progetti previsti dal Piano Triennale dell'Offerta Formativa.

2. DATI SENSIBILI E GIUDIZIARI

| dati personali qualificati dal Regolamento UE 2016/679 come sensibili e giudiziari
verranno frattati nel rispetto del principio di indispensabilita del tfrattamento. Di norma
non saranno soggetti a diffusione, salvo la necessitd di comunicare gli stessi ad altri
Enti Pubblici nell’esecuzione di attivita istituzionali previste da norme di legge in
ambito sanitario, previdenziale, ftributario, infortunistico, giudiziario, collocamento
lavorativo, nel limiti previsti dalla legge. L'acquisizione ed il frattamento di questa
duplice ftipologia di dati avverra secondo quanto previsto da disposizioni di legge ed
in considerazione delle finalita di rilevante interesse pubblico che la scuola persegue
o se indicati nelle Autorizzazioni Generali del Garante per la protezione dei dati.

3. TRATTAMENTO DEI DATI

| suoi dati personali verranno trattati secondo le modalitd e le cautele previste dalla
normativa vigente, rispettando i presupposti di legittimita di ciascuna richiesta di dati,
seguendo principi di correttezza, di trasparenza, di tutela della sua dignitd e della sua
riservatezza. Il trattamento puo essere svolto in forma cartaceaq, o attraverso strumenti
informatici e telematici, ed i relativi dati saranno conservati, oltre che negli archivi
presenti presso la presente istituzione scolastica, anche presso gli archivi del M.I. e suoi
organi periferici ( Ufficio Scolastico Regionale, Ambito Territoriale Provinciale, ed alfri).
In tal caso i dati verranno trattati e conservati secondo le regole tecniche di
conservazione digitale indicate dall’AGID. | dati cartacei, invece, secondo quanto
previsto dai piani di conservazione e scarto indicati dalla direzione generale degli
archivi presso il Ministero dei beni culturali. Il frattamento prevede come fasi principali:
raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, elaborazione, comunicazione,
diffusione e cancellazione dei dati quando questi cessino di essere necessari.
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4. COMUNICAZIONE E DIFFUSIONE DATI

| soggetti a cui i dati personali potranno essere comunicati nell’ambito della scuola
sono: il Dirigente Scolastico, i Responsabili del trattamento (D.S.G.A. e Collaboratore
Vicario), gli Incaricati del frattamento amministrativo (che di fatto corrispondono alla
segreteria  amministrativa). | dati personali, diversi da quelli sensibili e giudiziari,
potranno essere comunicati ad altri enti pubblici o privati esclusivamente nei casi
previsti da leggi e regolamenti (per esempio: altre strutture del sistema della Pubblica
Istruzione, altre strutture pubbliche, INAIL, ASL competente, Software house, Comune,
Provincia, USR, ATP, Guardia di finanza ed altri). Potranno essere diffusi esclusivamente
i dati previsti dalla normativa e rigorosamente nei casi ivi indicati. In stretta relazione
alle finalitd sopra indicate, i suoi dati personali potranno venire a conoscenza di
responsabili e/o incaricati del frattamento cosi come designati dal Titolare a mezzo
provvedimenti regolarmente protocollati e archiviati. Gli stessi potranno essere diffusi
in forma anonima e, comunque, tfale da non consentire [|'individuazione
dell'interessato.

5. MODALITA DI ACQUISIZIONE E DI TRATTAMENTO DEI DATI

Il trattamento dei suoi dati personali sard improntato ai principi di liceitd, trasparenza e
correttezza.

b) i dati da Lei forniti saranno utilizzati esclusivamente per adempiere agli obblighi
amministrativi, previdenziali, assicurativi e fiscali contemplati nel nostro ordinamento
giuridico;

c) i suoi dati sensibili (ovvero quei dati idonei a rilevare: I'origine razziale ed etnica; le
convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere; le opinioni politiche e I'eventuale
adesione a partiti politici, sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere
religioso, filosofico, politico o sindacale; lo stato di salute) e giudiziari (ovvero quei datfi
personali idonei a rivelare procedimenti o provvedimenti di natura giudiziaria),
saranno trattati secondo il principio della indispensabilitd;

d) il frattamento dei suoi dati sensibili e giudiziari avverrd nel rispetto delle prescrizioni
del GDPR di cui al decreto del Ministero della Pubblica Istruzione n. 305/2006;
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e) i dati saranno registrati e conservati presso gli archivi cartacei ed elettronici del
datore di lavoro, in osservanza delle misure minime di sicurezza dettate dalla vigente
normativa;

f) il conferimento dei dati € indispensabile ai fini dell’'instaurazione e prosecuzione del
rapporto di lavoro;

In qualita di interessato, potra:

a) oftenere la conferma dell’esistenza o meno dei suoi dati presso il Titolare;

b) conoscerne il contenuto e I'origine;

c) verificarne |'esattezza o chiederne l'integrazione o |I'aggiornamento oppure la
rettificazione;

d) chiedere la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati
trattati in violazione dilegge;

e) opporsi, per motivi legittimi, al trattamento nonché, in generale, esercitare tutti |
diritti riconosciuti dal GDPR, artt.12-23.

6. TITOLARE DEL TRATTAMENTO DEI DATI

Il Titolare del frattamento dei dati e I'istituzione scolastica stessa, avente personoli’rd
giuridica autonoma e legalmente rappresentata dal Dirigente Scolastico Dott.ssa
Rossella Tenore.

Referente al frattamento dei dati Direttore dei S.G.A. Sig.ra Solombrino Giovanna a
cui gliinteressati possono rivolgersi per esercitare i diritti previsti.

Il referente DPO ¢ il prof. Carmine Cicala — mail: nais06200c@istruzione.it

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Rossella Tenore

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice
dell’ Amministrazione Digitale e normativa connessa.



